
                               個人個人個人個人/公司通訊服務公司通訊服務公司通訊服務公司通訊服務，，，，創業創業創業創業/守業好幫手守業好幫手守業好幫手守業好幫手

                         *商務秘書組合商務秘書組合商務秘書組合商務秘書組合*
適合經常出外或往返內地公幹人仕適合經常出外或往返內地公幹人仕適合經常出外或往返內地公幹人仕適合經常出外或往返內地公幹人仕, 公司無人接聽電話公司無人接聽電話公司無人接聽電話公司無人接聽電話, 或無須使用辦公室之人仕或無須使用辦公室之人仕或無須使用辦公室之人仕或無須使用辦公室之人仕, 
我們可即時提供商務秘書服務我們可即時提供商務秘書服務我們可即時提供商務秘書服務我們可即時提供商務秘書服務, 猶如身在辦公室猶如身在辦公室猶如身在辦公室猶如身在辦公室

服務組合服務組合服務組合服務組合 每月費用(港幣) 每季費用(港幣) 每年費用(港幣)

A. 政府註冊地址政府註冊地址政府註冊地址政府註冊地址
1. 可以使用本中心地址作為政府註冊地址。 200 550 2000

2. 收到政府信件會立刻通知閣下，亦可代為轉寄，

    郵資按實際費用收取，免卻到取的時間。

B. 代收信件及收發傳真代收信件及收發傳真代收信件及收發傳真代收信件及收發傳真
1.  包括A項之服務 300 850 3000

2.  閣下可以使用本中心地址作為您私人的通信地址。

3.  收到信件、傳真或小郵包後會立即通知閣下，亦可

     代為轉寄，小郵包則必須當日內親來本中心提取，

     其他信件郵資則按實際費用收取。

4.  傳真每月首50張免費，超過50張後，每一張收取港幣1元。

C. 專線接聽電話專線接聽電話專線接聽電話專線接聽電話

香港香港香港香港香港香港香港香港

C. 專線接聽電話專線接聽電話專線接聽電話專線接聽電話
1.  獨立電話號碼 400 1150 4000

2.  專業秘書以閣下指定的公司名稱代聽電話，並立即將有關

     來電及口訊通知閣下。

3.  傳真每月首50張免費，超過50張後，每一張收取港幣1元。

D. 傳真轉至電郵傳真轉至電郵傳真轉至電郵傳真轉至電郵
1.  獨立傳真號碼 100 270 1000

2.  所有傳真可即時轉至閣下指定的電子郵箱內

E. 優質商務組合優質商務組合優質商務組合優質商務組合
1.  包括以上A、B、C 三項 600 1700 6000

F. 超值商務組合超值商務組合超值商務組合超值商務組合
1.  包括以上A、B、C、D 四項 700 2000 7000

G. 國際商務組合國際商務組合國際商務組合國際商務組合
1.  包括以上A、B、C、D 四項 800 2300 8000

2.  主動以電郵通知閣下有關口訊，信件及傳真。

備注備注備注備注：：：：
1. 所有組合只限二人登記，附加人名每人每月港幣50元，每公司最多可登記四名。

2. 組合C、D、E、F、G需在簽約時繳交電話開線費港幣100元。

3. 所有組合均需在簽約時繳交按金一個月。

4. 如客戶需要秘書代為拆信、讀信，則必需每月另加港幣200元。

5. 505. 如需即時轉駁服務，每月另加港幣50元。

6. 製備公司名牌手續費為港幣500元，需要兩星期時間完成。
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