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香港創業商務中心

HONG KONG BUSINESS CENTRE








(Wholly owned by International Business Services Limited)

香港灣仔駱克道81-85號霸田商業中心7樓B室

Unit B, 7/F., Empire Land Commercial Centre, 81-85 Lockhart Road, Wanchai, Hong Kong

電話 Tel. : (852) 2802 1303
傳真 Fax. : (852) 2802 1803
電子郵件 E-mail : info@helpyou.com.hk
	商務秘書/寫字房服務使用合約

Business Secretarial Service /

Executive Office Room Service Contract 
	訂立日期 Date
	      yy(年)       mm (月)       dd (日)


	
	香港創業商務中心負責同事 HKBC Staff
	MS. Janet Fu (傅崢), Director (董事)

	

	

公司資料 Company Details

	公司名稱
Company Name
	(中文)

(Chinese)

	
	(英文)

(English)

	公司種類

Type of Company
	
	註冊國家

Country of Registration
	

	業務範圍

Business Nature
	
	商業登記號碼

Business Registration No
	

	公司註冊地址

Registered Office
	
	地區

District
	( 香港     ( 九龍     ( 新界

   H.K.     Kowloon      N.T.

	

	

申請人資料 Applicant Details

	申請人姓名
Applicant’s Name
	(先生/ 小姐) 
(Mr/ Ms.)
	(英文)
(English)
	(
	(中文) 
(Chinese)
	)

	証件號碼
No of Identity Document
	(身份証/ 護照)

(HKID/ Passport)
	國藉

Nationality
	

	聯絡電話

Contact Number
	(住宅電話)                     (流動電話)
(Home Tel.)                    (Mobile)
	傳真號碼
Fax No
	

	電郵地址
E-mail Address
	
	申請人在該公司的職銜

Designation held
	

	聯絡 / 住宅地址

Corr. / Home Address
	

	得知本公司途徑

How to know us
	(
	雜誌
Magazine
	(
	報紙
Newspaper
	(
	傳單
Leaflet
	(
	轉介
Referral
	(
	瀏覽互聯網
Search from Internet

	

	服務計劃內容 Service Plan Details (職員填寫 Official Use)

	計劃
Plan
	( 
	代收信件

Mailing Address
	( 
	專線電話

Telephone
	( 
	商務組合D

Package D
	(
	商務組合 E

Package E
	( 
	商務組合F
Package F

	
	(
	商務組合G

Package G
	(
	收發傳真
Fax
	(
	註冊地址

R.O.
	(
	增值服務          

Additional  
	(
	租用辦公室

Room

	所選辦公室
Provided Room
	
	辦公室傢俱提供

Furniture Provided
	辦公桌

Desk
	辦公椅  

Chair  
	文件櫃

Cabinet

	登記用戶數目
No of Registered User(s)
	
	電話號碼數目
No of Telephone Line
	電話號碼

Number
	電話機

Telephone

	所選電話號碼
Assigned Telephone No
	
	所選傳真號碼
Assigned Fax Number
	

	最低使用期限

Minimum Term of Usage
	
	繳費週期

Payment Cycle
	每月   /   每季   /  半年  /  全年

Per Month / Season / Half-Year / Year

	啟用日期

Date of Commencement
	
	服務按金

Service Deposit
	HK$

	服務費
Service Charge
	HK$       每月 / 每季 / 半年 / 全年

Per Month / Season / Half-Year / Year       
	首次繳款
First Payment
	HK$

	付加 服務/收費

Additional Service/Fee
	
	公司稱謂
Company name stated
	

	郵件轉寄地址

Mail Forwarding Address
	

	

	簽署及公司印鑑 Signature and company chop

	
	

	___________________________________________________

客戶 Customer

	____________________________________________________

香港創業商務中心 (Hong Kong Business Centre)



	· 所有文件副本 (連同此申請表) 將不獲退還。Documents supplied (including this application form) will not be returned.











香港創業商務中心

HONG KONG BUSINESS CENTRE








(Wholly owned by International Business Services Limited)

香港灣仔駱克道81-85號霸田商業中心7樓B室

Unit B, 7/F., Empire Land Commercial Centre, 81-85 Lockhart Road, Wanchai, Hong Kong
電話 Tel. : (852) 2802 1303
傳真 Fax. : (852) 2802 1803
電子郵件 E-mail : info@helpyou.com.hk
商務秘書服務合約適用

香港創業商務中心將提供以上服務給貴客戶, 直至貴客戶提出終止本合約的要求。 貴客戶如想提前終止服務, 必須一個月前通知香港創業商務中心, 否則按比例扣除按金。 香港創業商務中心如想提前終止給貴客戶之服務, 必須一個月前通知貴客戶。

貴客戶不可利用本中心進行任何詐騙及各種不法之活動,否則香港創業商務中心有權即時取消貴客戶之所有服務,不得異議。 任何有關之法律訴訟, 均由貴客戶承擔。 香港創業商務中心有權即時沒收已繳按金, 並保留向貴客戶追討任何損失及賠償。 若遇有收數公司、財務公司、警務人員及廉政公署調查員查詢貴客戶之資料時, 本中心有權將貴客戶之資料提供給前述人仕。

本中心秘書代聽電話服務並不包括廣告招聘、產品推廣及介紹、落單訂購貨品、地產租售等服務。

在任何情況下, 貴客戶所繳交之上期服務費均不能退回。貴客戶每月必須在5號前繳交服務費,否則香港創業商務中心有權即時終止此合約, 貴客戶所繳交之按金均不得退回。

在終止服務後,貴客戶不能在未經香港創業商務中心的授權下,繼續使用以上之商務電話號碼及傳真號碼, 並繼續使用香港創業商務中心之公司地址作為公司註冊地址。 若一經發現, 香港創業商務中心有權向貴客戶追究一切的賠償及損失。
寫字房服務使用合約適用
貴客戶如想提前終止服務, 必須一個月前通知香港創業商務中心, 否則按比例扣除按金。在合約期間, 貴客戶如想提前終止服務, 則須補足所有簽約期間之服務費。 香港創業商務中心如想提前終止給貴客戶之服務, 必須一個月前通知貴客戶。若甲乙雙方不能達成協議, 則貴客戶須無條件離開上述單位, 不得異議。
貴客戶不可利用本中心進行詐騙及各種不法之活動, 本中心有權要求貴客戶即時離開, 不得異議, 並對貴客戶不作任何賠償, 並沒收按金, 任何有關之法律訴訟及香港創業商務中心之損失, 均由貴客戶承擔。貴客戶所有文件或貴重物品須自行處理及妥善存放或購買適當的保險, 如有遺失、被偷竊、被破壞或其他任何原因而被損毀, 香港創業商務中心一概不負責任。 無論在任何的情況下因香港創業商務中心或其有關人士的疏忽或錯誤行為或決定而導致貴客戶或其有關人士有任何損失, 香港創業商務中心將不需作任何賠償及負任何責任。此外, 貴客戶並須遵守下列條文, 否則香港創業商務中心有權隨時取消此合約, 並不作任何賠償 :-

(1)
房內不得存放非法及危險物品




(2)
不得佔用其他地方
(3)
單位袛可作商業用途, 不得作住宅或貨倉之用

(4)
不可騷擾其他客戶
(5) 
不得破壞室內設施及裝修, 違者須照價賠償

(6)
保持工作環境清潔, 避免蚊蟲滋生
(7) 
不得轉與或準許他人使用上述之辦公室


(8)
不可在單位內吸煙
在任何情況下, 貴客戶所繳交之上期服務費均不能退回。
貴客戶每月必須在     號前繳交服務費, 否則香港創業商務中心有權即時終止此合約, 貴客戶所繳交之按金均不得退回及香港創業商務中心有權以任何形式處置貴客戶一切遺留下來的物品。
若遇有收數公司, 財務公司, 警務人員及廉政公署調查員查詢貴客戶之資料時, 本中心有權將貴客戶之資料提供給前述人仕。

	簽署及公司印鑑 Signature and company chop

	
	

	___________________________________________________

客戶 Customer

	____________________________________________________

香港創業商務中心 (Hong Kong Business Centre)



	· 所有文件副本 (連同此申請表) 將不獲退還。Documents supplied (including this application form) will not be returned.




Business centre/合約/服務使用合約030205.doc


