
     

香港香港香港香港創業商務中心創業商務中心創業商務中心創業商務中心  HONG KONG BUSINESS CENTRE 

潤沁潤沁潤沁潤沁((((上海上海上海上海))))投資咨詢有限公司投資咨詢有限公司投資咨詢有限公司投資咨詢有限公司        
RICHIN (SHANGHAI) INVESTMENT CONSULTANT COMPANY LIMITED 

           

註冊香港有限公司表格註冊香港有限公司表格註冊香港有限公司表格註冊香港有限公司表格 貴客戶貴客戶貴客戶貴客戶 : 傳真傳真傳真傳真 : 

請在填妥後傳真回本公司請在填妥後傳真回本公司請在填妥後傳真回本公司請在填妥後傳真回本公司 傳真傳真傳真傳真 : (852) 2802 1803 收件人收件人收件人收件人：：：： 
聯絡人：  電郵：  

電話：  傳真：  

 � 新成立公司  (成立自己名字公司)        � 即買現成公司 (詳情請參閱第2頁) 
 

公司名稱第一選擇： （（（（中文中文中文中文））））  
(註1) （（（（英文英文英文英文））））  
公司名稱第二選擇： （（（（中文中文中文中文））））  
 （（（（英文英文英文英文））））  
公司註冊地址：(註２)    

 
預設註冊資本為港幣預設註冊資本為港幣預設註冊資本為港幣預設註冊資本為港幣10,000元元元元，，，，分作分作分作分作10,000
股股股股，，，，每股面值港幣每股面值港幣每股面值港幣每股面值港幣1元元元元 (註３) 

註冊資本： 港幣 元  
擬發行股數：  每股面值： 港幣            元 

 
股東 / 姓名（英文）：  身份証/護照/公司號碼：  
董事 （中文）：  簽發國家：  持 股

量： 
 

(註4) 通訊地址：  
 

 
股東 / 姓名（英文）：  身份証/護照/公司號碼：  
董事 （中文）：  簽發國家：  持 股

量： 
 

 通訊地址：  
 

 
股東 / 姓名（英文）：  身份証/護照/公司號碼：  
董事 （中文）：  簽發國家：  持 股

量： 
 

 通訊地址：  
 

 
股東 / 姓名（英文）：  身份証/護照/公司號碼：  
董事 （中文）：  簽發國家：  持 股

量： 
 

 通訊地址：  
 

 
擬訂年結日期 
 

� 每年之3月31日 
� 每年之12月31日 

� 其他年結日期 :                            業務性質 : 
 

公司秘書 姓名（英文）：  身份証/公司號碼：  

(註5) （中文）：  簽發國家： 香港 

通訊地址：  
 

 
簽署見證人姓名：(註 6)  
見證人通訊地址：  

                                                                                                             (職業)                   
 
銀行及簽署模式：(註7) 

   

 
得知本公司途徑： 

 
� 雜誌   � 報紙   � 傳單   � 轉介   �  收據宣傳  � 瀏覽互聯網 
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註冊香港有限公司詳情註冊香港有限公司詳情註冊香港有限公司詳情註冊香港有限公司詳情 

費用費用費用費用    ((((港幣港幣港幣港幣))))     
新成立公司新成立公司新成立公司新成立公司            

((((成立自己名字公司成立自己名字公司成立自己名字公司成立自己名字公司))))    
即買現成公司即買現成公司即買現成公司即買現成公司    

 本公司之費用 $1,850 $5,350 

 
公司註冊費、公司盒、鋼印 

及公司章 
$2,900 已包括 

 商業登記費 #### $2250 $2250 

 合共 $7,000 $7,600 

    需時 約10個工作天 約3個工作天 

 
服務內容服務內容服務內容服務內容 

 
1. 於公司註冊處查冊公司名稱 
2. 申請公司註冊証書及商業登記証 
3. 公司章程 
4. 製備公司股票及紀錄簿 

5. 訂購鋼印、原子簽名印及細圓印各一個 
6. 申報首任秘書、董事及註冊地址 
7. 預備銀行開戶會議記錄及文件鑑證副本(2份) 
8. 公司文件盒一個 

  

� 若需要領取分行商業登記證、訂購額外原子印、加印公司章程或需要額外開戶文件等，請向本公司之職員查詢

有關詳情及收費。 

 
 

新成立公司程序新成立公司程序新成立公司程序新成立公司程序 購買現成公司程序購買現成公司程序購買現成公司程序購買現成公司程序 

 客戶把註冊香港有限公司申請表格及有關人仕(公司)之証件(註冊證書)副本傳真或電郵至本公司 

 查核擬成立的有限公司名稱是否可用 

 預備公司章程及其他有關文件給貴客戶簽署 

 股東及董事在文件上簽署，並連同港幣連同港幣連同港幣連同港幣7,000元元元元交到本

公司或以轉賬或現金存款方式存至本公司賬戶 

 申請及等候公司註冊證書簽發 

 訂製公司鋼印及原子印，印製公司章程、紀錄簿、股票

等 

 申報首任董事、秘書及公司之註冊地址 

 從現成公司名單中選取合適公司名稱 

 將港幣港幣港幣港幣7,600元元元元交到本公司或以轉賬或現金存款方式存

至本公司賬戶 

 預備出任董事同意書、股本轉讓及分配文件、商業登記

及其他有關文件給貴客戶簽署 

 簽署以上第5項之文件及交回本公司 

 申報首任董事、秘書、註冊地址，並繳付有關股本轉讓

之印花稅 

 

 申領商業登記證、預備會議記錄及鑑證文件等，其後客戶提取所有文件，並可於銀行開戶 
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填寫申請表及註冊公司注意事項填寫申請表及註冊公司注意事項填寫申請表及註冊公司注意事項填寫申請表及註冊公司注意事項 
 
有限公司必須要在香港公司註冊處登記，依據香港法例 32章公司法之規定成立，成為法人團體，股東責任是有限的。

而公司則需要在成立後一個月內向稅務局商業登記署領取商業登記。 

 
註1 

公司名稱 

香港有限公司之名稱不能與已註冊之有限公司相同，亦不能選用與政府部門相似的名稱，一些特別的

機構如銀行、大學等，或一些公司註冊處處長認為有誤導公眾成份的名稱，均不可註冊。 
  

註2 

註冊地址 

公司之註冊地址必須位於香港，並不可用郵箱作為公司地址，但沒有限定要用工商地址； 

（如在香港沒有註冊地址，可運用本公司之註冊地址服務，收費及詳情請參閱商務通訊組合服務簡

介）。 

  

註3 

註冊資本 

 

註冊資本為公司可發行股份的上限；公司註冊資本一般定為港幣10,000元，每股面值港幣1元；如要

增加註冊資本，請在申請表格上註明，且另需要向政府繳交額外註冊資本之0.1%作為資本稅；而擬發

行資本則為公司將會發行的股份，亦是股東所付責任的上限；註冊資本數均可與發行股本數不同。 

  

註4 

董事股東 

公司股東及董事最少壹名（可兼任）；任何國藉人仕均可出任股東或董事；董事如屬個人身份，本港居

民請提交其身份證副本，而非本港居民請提交護照副本；如屬法人團體，則請提交其註冊証書副本。 

  

註5 

公司秘書 

每間有限公司均需要一位公司秘書(可公司股東或董事兼任)必須由持有香港身份証人仕或由香港有限

公司出任（亦可選擇由本公司出任，收費及詳情請參閱公司秘書服務詳情）。 

 

公司秘書之主要職責為： 

 

(1) 通知股東召開週年會議及撰寫會議記錄； 

(2) 股份的轉讓及分發等事宜； 

(3) 保存公司之董事、股東、秘書及註冊地址等記錄； 

(4) 提交報表予公司註冊處，包括週年申報表、股份分配通知書、董事及秘書資料等。 

 

  

註6 

見証人 

如非在本公司辦事處內簽署公司章程，請提供一名簽署見証人資料；如簽署在本公司進行，本公司可

提供見証人。 

  

註7 

銀行戶口 

如公司需要在香港開設銀行戶口，最少壹名董事需要親自到銀行確認並簽署文件；如董事並非本港居

民，則必須持有有效護照或中國發出的多次往返港澳通行証；關於設立銀行戶口詳情，請與本公司職

員聯絡。 

  

註8 

其他資料 

有限公司的所有資料(包括股東及董事)，均可以被公眾人仕於公司註冊處查核。 

 
 

 
 


